
 
 

 

 

 

 

Mitteilungen des Vorstandes 
Fabienne Hitz 

Finanzen & Personal 

 

 

Stand: 

23.03.2016 

 

Geschäft Geschehnisse 

Finanzen  

Treffen mit VSS bzgl. DV Ich nahm an einem weiteren Treffen mit 

dem VSS teil, um diverse Fragen zur 

Finanzierung und Abrechnung der DV zu 

klären. 

Jahresabschluss 2015 Zusammen mit dem Buchhalter habe ich 

alle Buchungen durchgesehen, den 

Abschluss besprochen und diverse 

Abklärungen getroffen. Die Revision der 

Jahresrechnung wird am 21. April 2016 

stattfinden. 

Offene Debitoren Diverse Abklärungen zu alten offenen 

Debitoren 

Kontakt BuHa  Wöchentlicher Kontakt zur Buchhaltung 

Personal  

Vorstellungsgespräche Unifestival 

Koordination 

Zusammen mit DF führte ich die 

Bewerbungsgespräche für eine neue 

Unifestival Koordination durch. Ich 

bereitete mich entsprechend vor und 

nahm an der Nachbesprechung teil. 

MA Spiegel Ich erstellte eine neue Vorlage für den 

Mitarbeiter_innenspiegel, damit wir eine 

monatliche Übersicht über die geleisteten 

Arbeitsstunden haben. 

Arbeitsvertrag Womentoring Ich las den Arbeitsvertrag für die neue 



 
 

 

 

 

Koordinatorin Womentoring Koordinatorin gegen und 

unterzeichnete ihn. 

Kommissionen  

CoFi Teilnahme an der CoFi Sitzung des VSS, an 

welcher der Jahresabschluss des VSS 

besprochen wurde. 

Allgemeine Vorstandsarbeit  

ERZ Treffen Teilnahme am Treffen mit der ERZ 

Retraite Teilnahme an der zweitägigen Retraite des 

Vorstandes 

Pflichtenheft Das Pflichtenheft des Vorstandes war 

überarbeitungsbedürftig. Ich übernahm 

die Überarbeitung der Allgemeinen 

Vorstandspflichten und mein Ressort. 

Krankheit Ich war eine Woche krank. 

 


